DELIBERAGAO NORMATIVA CBH-DOCE N° 78, DE 31 DE OUTUBRO DE 2019.2

Disp6e sobre o uso de recursos publicos
oriundos da Cobranga pelo Uso da Agua,
arrecadados pela Uniao, para a concessao
de diarias e transporte para os conselheiros
e convidados dos Comités com atuag¢ao na
Bacia Hidrografica do Rio Doce.

O Comité da Bacia Hidrografica do Rio Doce - CBH Doce, criado pelo Decreto
Presidencial s/n° de 25 de janeiro de 2002, no uso de suas atribui¢des e por meio de

ato de seu presidente;

Considerando os recursos financeiros oriundos da cobranga pelo uso da agua,
arrecadados pela Unido, detalhados no PAP-Doce, especificamente para o

Programa de Fortalecimento dos Comités;

Considerando a necessidade de regulamentar e promover a transparéncia do uso de
recursos publicos oriundos da Cobranca pelo Uso da Agua, arrecadados pela Unido,

delibera:
CAPITULO |
DAS DISPOSI(;OES PRELIMINARES

Art. 1°. Ficam estabelecidas as diretrizes para o uso de recursos oriundos da
Cobranca pelo Uso da Agua, arrecadados pela Uni&o, para fins de concessdo de
diarias e transporte para os conselheiros custeados e convidados pelo CBH Doce e

pelos CBHs Afluentes da Bacia do Rio Doce.

Art. 2°. Esta Deliberacdo Normativa ndo se aplica aos funcionarios da Entidade

Delegataria.
Art. 3°. Para efeitos desta Deliberagdo Normativa considera-se:

| - Conselheiros: todas as pessoas nomeadas como membro titular ou suplente de

Comité de Bacia Hidrografica;

Il - Convidados: as pessoas que, ndo possuindo vinculo com os comités de bacias e

que ndo estejam formalmente prestando servico técnico-administrativo
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especializado, forem convidadas a prestar algum tipo de colaboragao aos comités de

forma gratuita, em carater transitério ou eventual;

lIl - Diaria de viagem: pagamento de despesas com hospedagem e alimentagao
durante o periodo de deslocamento, com recursos da cobranga pelo uso da agua,
podendo ser concedida antecipadamente ou mediante ressarcimento, nos termos

desta Deliberacdo Normativa.
CAPITULO Il
DA DIARIA

Art. 4°. Todo o membro do comité pertencente ao segmento Sociedade Civil que se
deslocar de seu domicilio para o exercicio de fungdes inerentes as atividades dos
Comités de Bacias Hidrograficas, com intuito de participar de reunides, eventos,
cursos e outras atividades vinculadas as competéncias legais do colegiado, fara jus

ao pagamento de diarias pelo periodo de afastamento do domicilio.

Paragrafo Unico — Os integrantes dos seguimentos Usuarios e Poder Publico

somente poderdo ter suas despesas com diarias e deslocamentos custeadas com

recursos oriundos da cobranga, mediante apresentacdo de declaracdo de nao
custeio pela sua instituicdo de origem, a qual devera ter validade maxima de 180
(cento e oitenta) dias, podendo ser renovada, apresentada no ato da solicitagdo de
diarias de viagem.

Art. 5°. Poderdo ser pagas antecipadamente até 07 (sete) diarias de viagem em

razao de deslocamento continuo, observado o disposto no artigo anterior.

§1°. Caso o deslocamento exceda o periodo de 07 (sete) dias continuos no més
corrente, a solicitagdo devera ser previamente justificada, fundamentada e aprovada

pela plenaria do CBH Doce ou pelo comité afluente o qual o conselheiro representa.

§2°. Fica limitado a um mesmo conselheiro o pagamento de até 40 (quarenta) diarias

no ano corrente, observado o disposto no paragrafo terceiro.

§3°. Fica limitado ao presidente do CBH Doce e aos presidentes dos CBHs Afluentes

da Bacia do Rio Doce o pagamento de até 60 (sessenta) diarias no ano corrente.
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Art. 6°. Aplicam-se aos conselheiros e convidados dos Comités com atuagdo na
bacia hidrografica do Rio Doce os limites estabelecidos no Anexo desta Deliberagao
Normativa, em observancia a alinea C, do Anexo | - Tabela de Valor da Indenizacao
de Diarias aos servidores publicos federais no Pais - do Decreto Federal n°5992, de
19 de dezembro de 2006.

Art. 7°. A diaria ndo sera devida nas seguintes hipoteses:

| - no deslocamento realizado na sede do municipio onde o beneficiario resida ou

trabalhe;
Il - no deslocamento com duracéo inferior a 06 (seis) horas;

Il — em distancias inferiores a 30 km do municipio onde o beneficiario resida ou
trabalhe;

IV - no caso de utilizagcdo de contratos para a prestagao de servigos de reservas de
hospedagem, por meio de agéncias de viagens, quando estes contemplarem
pousada e alimentacéo;

V - quando fornecido alojamento, ou outra forma de pousada, e alimentagao pela
Administracédo Publica, pelo Comité de Bacia Hidrografica, pela Entidade Delegataria

ou pelo organizador do evento para o qual o beneficiario estiver inscrito; e

VI - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatorio de despesas

com alimentagao e pousada.
Art. 8°. A diaria sera paga parcialmente na seguinte situagéo:

I - 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral, quando o afastamento nao
exigir pernoite fora da sede ou no caso em que o solicitante dispuser de pousada

paga pelo IBIO ou incluidos em evento.

Il - 70% (setenta por cento) do valor da diaria integral, no caso em que o solicitante
dispuser de almogo e jantar pago pela Entidade Delegataria ou almogo e jantar

gratuitos incluidos em evento, ou em cidade na qual estiver atuando;

lll - 85% (oitenta e cinco por cento) do valor da diaria integral, no caso em que o
solicitante dispuser de almogo ou jantar pago pela Entidade Delegataria ou fornecido

gratuitamente no evento, ou em cidade na qual estiver atuando;
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Art. 9°. A diaria sera paga integralmente, observados os limites estabelecidos no
Anexo desta Deliberagdo, quando o afastamento exigir pernoite fora da sede e o
solicitante ndo dispuser de pousada e alimentagdo paga pelo IBIO ou incluido em

evento.

Art. 10°. Poderao ser pagas diarias a convidados, observado o disposto no artigo 3°,

inciso Ill desta Deliberagao Normativa.

§1°. Para o pagamento de diarias previstas no caput, serdo observadas as normas
estabelecidas nesta Deliberacdo Normativa e aplicado o limite para afericdo dos

valores devidos constante no Anexo.
CAPITULO Il
DAS SOLICITA(}()ES DE DIARIA

Art. 11. A solicitagdo de diarias de viagem devera ser feita por meio de formulario
préprio, a ser disponibilizado pela Entidade Delegataria, com no minimo 05 (cinco)

dias de antecedéncia.

Art. 12. Para a solicitacdo de diarias de viagem deverdo ser apresentados
documentos que justifiquem a necessidade da viagem tais como: convite, inclusive

por meio eletrénico (e-mail), pauta de reunido, convocacao, folder, etc.

Art. 13. No caso de impedimento de participagao em evento para o qual foi solicitada
diaria, o solicitante devera comunicar formalmente ao Diretor Geral da Entidade
Delegataria, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da realizacdo do evento,

salvo motivo de for¢ga maior, devidamente justificado.

Art. 14. As diarias recebidas e nao utilizadas, em razédo de cancelamento ou retorno
antecipado, ou ainda de alteragdes de datas, devidamente justificados, deverao ser
devolvidas por meio de depdsito bancario em conta a ser indicada pela Entidade
Delegataria, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ficando o solicitante impossibilitado de

receber novas diarias até o acerto dos débitos.

Paragrafo Unico. Caso a devolucéo ndo seja feita no prazo maximo de 30 (trinta)

dias, a pendéncia sera encaminhada para conhecimento do Orgéo Gestor.
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Art. 15. A viagem que porventura ocorrer em sabado, domingo ou feriado devera ser
prévia e expressamente justificada e autorizada pelo Diretor Geral da Entidade

Delegataria.

Art. 16. Nos casos de viagem de conselheiros de comités ou convidados que n&o
fazem parte da Diretoria do respectivo Comité, devera ser encaminhado oficio prévio
de autorizagdo da Diretoria deste, com a devida justificativa, ao Diretor Geral da

Entidade Delegataria.

Art. 17. O solicitante podera optar pela permanéncia na localidade de realizacdo do
evento, por interesse particular, apds o término deste, hipdtese na qual o periodo

para calculo das diarias encerrar-se-a no horario de término do evento.

Art. 18. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do domicilio,
destinando-se a indenizar o custeado por despesas com hospedagem, alimentagéo
e locomocgao urbana intramunicipal, tomando-se o termo inicial e o termo final para

contagem dos dias.

Art. 19. As despesas com deslocamentos intermunicipais n&o estdo incluidas na

diaria, ensejando reembolso com a devida apresentagcdo de comprovantes.
Paragrafo Unico — E vedada a utilizacdo de taxi para deslocamentos intermunicipais.
| — Admite-se a utilizacao de taxi nas seguintes hipoteses:

a — no deslocamento entre aeroporto e o local de hospedagem ou evento; ou

b - quando nao houver disponibilidade de transporte publico em horario compativel

com a viagem, considerando o limite maximo de deslocamento de 100 km.

Art. 20. E competente para autorizar a concessdo de diaria e uso do meio de

transporte a ser utilizado na viagem, o Diretor Geral da Entidade Delegataria.

Art. 21. O Setor Administrativo Financeiro da Entidade Delegataria tera 03 (trés) dias
uteis para depdsito das diarias solicitadas, ficando condicionado o depdsito a prévia

apresentacao pelo requerente de todos os documentos necessarios.

Art. 22. Serao considerados como termo inicial e termo final para contagem da

diaria, respectivamente:
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INCISO

TIPO VIAGEM E
DE TRANSPORTE

TERMO INICIAL

TERMO FINAL

Veiculo Oficial ou
Particular

Horario da partida
do local de sua
guarda

Horario do retorno
ao local de sua
guarda

Viagem nacional por

Horario de
embarque no local

Horario de
desembarque no

[l transporte .
L de origem constante | retorno ao local de
rodoviario .
na passagem origem
Horario de

Viagem nacional por
transporte aéreo

Horario de
embarque no local
de origem constante
na passagem

desembarque no
retorno ao local de
origem constante na

passagem

CAPITULO IV
DO TRANSPORTE

Art. 23. Quando da aquisicao de passagens de avido, transporte coletivo regular,
veiculo locado ou particular como meio de locomogao em viagens intermunicipais, o
viajante devera optar pela alternativa de transporte economicamente mais viavel,

conforme orientagdo da entidade delegataria.

Art. 24. A solicitagdo de passagens aéreas devera ser feita diretamente a Entidade
Delegataria que acionara a Agéncia de Viagens, ndo sendo permitido ao conselheiro
solicitar diretamente a Agéncia de Viagem ou pagar com recursos proprios e solicitar

reembolso, exceto se autorizado pelo Diretor Geral da Entidade Delegataria.

§1°. Quando forem solicitadas passagens aéreas, o requisitante devera enviar o

formulario de solicitagao de diaria, devidamente preenchido, contendo:
| - A data prevista de inicio e final da viagem;

I - O evento objeto da viagem e o dia e horario de seu inicio e término,

acompanhado do respectivo convite ou documento analogo;
[l — Autorizacio do respectivo Comité.

§2°. Com base na informacado da data e horario de inicio e término do evento, a

Entidade Delegataria providenciara a aquisicdo das passagens aéreas com base
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nos orgamentos apresentados pela Agéncia de Viagem contratada, priorizando o de

menor pre¢o, observando-se a razoabilidade dos horarios.

§3°. Quando for necessaria a remarcagéao da passagem aérea, o requisitante devera
encaminhar solicitagdo formal ao Diretor Geral da Entidade Delegataria justificando o
motivo da alteragao do horario da viagem. O documento sera avaliado pela diretoria
da Agéncia, que comunicara a decisdo ao requisitante, e providenciara a

remarcagéo, se for o caso.

| - S6 sera aceita a remarcagao caso o motivo da solicitagdo esteja relacionado as

atividades do comité;

Il — Caso a remarcacao seja solicitada por interesse particular, o requisitante devera

arcar com o custo total da remarcacéo, que devera ser feita pelo proprio requisitante;

§4°. A responsabilidade pelo ato de compra de passagens terrestres intermunicipal é
do custeado, cujos valores serao devidamente reembolsados, mediante

apresentacao da passagem, que devera ser juntada ao relatério de viagem.

Art. 25. Na hipotese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, devera
ser apresentada junto a solicitagdo de diaria, autorizacdo para uso de veiculo
particular, por meio de formulario proprio a ser disponibilizado pela Entidade

Delegataria.

§1°. O carro a ser utilizado na viagem devera possuir seguro total particular

devidamente pago e em dia;

§2°. O condutor do veiculo devera encaminhar seu documento de habilitagdo bem

como documentacgao do veiculo.

Art. 26. No caso de ressarcimento de combustivel, devera ser adotado o seguinte

prosseguimento:

I - No momento da saida do local de origem o carro devera ser abastecido e o

tanque devera ser preenchido totalmente;

Il - Ao longo da viagem o veiculo podera ser abastecido quantas vezes forem

necessarias;
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Il - No retorno a cidade de origem o tanque devera ser novamente preenchido

totalmente;

IV - Ao final da viagem, a pessoa recebera o valor do abastecimento final somados
aos abastecimentos feitos ao longo da viagem e subtraido o valor do abastecimento
inicial;

V - Em todos os abastecimentos de veiculo devera ser emitido cupom fiscal em

nome da Entidade Delegataria, contendo dados de razdo social, CNPJ e enderego.

O cupom devera conter, ainda, o odémetro (km) do veiculo;

VI - Os comprovantes de abastecimento devem ser guardados e encaminhados a

Entidade Delegataria para reembolso e prestagao de contas.

Art. 27. Em todos os casos de viagem é obrigatéria a apresentacéo do Relatério de
Viagem, no prazo de 05 (cinco) dias subsequentes ao retorno a sua origem,

devendo, para isso, utilizar o formulario disponibilizado pela Entidade Delegataria.

§1°. O Setor Administrativo Financeiro da Entidade Delegataria tera 03 (trés) dias
uteis para analise e providéncias sobre o Relatorio de Viagem apresentado, ficando
condicionado o depdsito de eventuais restituicbes a apresentacao pelo requerente

de todos os documentos necessarios;

§2°. Devera ser apresentado junto ao relatério de viagem, obrigatoriamente, lista de
presenca ou certificado que comprove a participagcdo em reunides e eventos e,

quando couber:
I. Comprovantes de passagens terrestres;
II. E-ticket de passagens aéreas;
lll. Cartdes de embarque

§3° Relatorios fotograficos ndo serdo aceitos como documentagdo comprobatoria de

participacdo em reunides e eventos.

§4°. Nao sera autorizada a concessdo de novas viagens até a apresentagao de

relatério pendente, salvo aquelas autorizadas pela Diretoria da Entidade Delegataria.

§5°. Nao serao aceitos documentos com rasuras.
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§6° Nos casos em que o viajante nao solicitar o adiantamento de diaria, o
pagamento por Relatorio de Viagem somente sera realizado mediante a
apresentacdo de toda a documentagdo comprobatdria em até 05 (cinco) dias uteis

apos o término da viagem.

§7°. A responsabilidade pelo controle das viagens e aprovagao da prestagao de

contas € do Setor Administrativo Financeiro da Entidade Delegataria.

Art. 28. E permitida a locac&o de veiculos com ou sem motorista para atendimento

exclusivo as demandas dos Comités, mediante aprovacao da diretoria.

§1°. A locagao a que se refere ao caput deste artigo fica limitada em até 120 diarias

de locagao no ano corrente, por comité.

Art. 29. Fica revogada a Deliberacdo Normativa n° 68/2018 do Comité da Bacia
Hidrografica do Rio Doce e demais disposi¢bes em contrario.

Art. 30. Esta Deliberagcao entra em vigor na data de sua publicagio.

Nova Era - MG, 28 de fevereiro de 2024.

(assinado eletronicamente)
FLAMINIO GUERRA GUIMARAES
Presidente do CBH-Doce
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ANEXO |

TABELA DE VALORES - DIARIA DE VIAGEM'

Deslocamentos para Brasilia/Manaus/Rio de Janeiro/Sao Paulo R$ 600,00
Deslocamentos para outras capitais de estados R$ 515,00
Demais deslocamentos R$ 455,00

' Tabela de valores atualizada para adequagdo ao Decreto Federal n® 11.872, de 29 de
dezembro de 2023 que altera o Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

2 Deliberagdo Normativa vigente a partir da data de sua publicagdo, 29 de fevereiro de 2024.
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